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OFFRE D’EMPLOI N°006/ DAIR/2024" o

(Recrutement a I'Interne Uniquement)

Intitulé du poste Offcier Logistique Senior
Superviseur PSM et Deputy Logistics Manager
Location Bunia/lturi RDC

Début du travail Mars 2024

Secteur Support

Medair est une organisation humanitaire chrétienne ayant son quartier général en Suisse. Elle est présente en RDC depuis
1997 avec des bases &, Bunia, Goma, Kinshasa et Kirumba. Nous travaillons principalement dans 3 secteurs : Sante &
Nutrition, WASH et Réhabilitation d’Infrastructures.

DESCRIPTION DU ROLE

Gérer I'équipe de logistique a Bunia. Planifier et suivre la logistique au niveau de la base de Bunia pour tout ce qui concerne
les projets basés a Bunia ainsi que les activités pour la base elle-méme. Travailler en collaboration avec les autres bases et le
bureau national lorsque nécessaire.

RESPONSABILITES ET DESCRIPTIF DES TACHES

Responsabilité deleguées.
* Responsable pour la logistique de Bunia y compris la planification des activités de la Logistique.
» Suivre les procédures Logistique et &tre responsable pour une bonne administration du service Logistique.
» Suivi du maintien des batiments.
» Suivi de la gestion des stocks.
* Suivi des achats.
= Suivi de la maintenance des équipements (véhicules, générateurs, etc.).
Objectifs Majeurs du Poste
e  Gérer |'équipe logistique a Bunia (logisticiens, magasinier, responsable flotte/mécanicien, chauffeurs, gardiens,
Occasionnels). Déléguer et faire le suivi des tiches. Faire I'évaluation du personnel sous son autarité.
® Anticiper, planifier, optimiser et superviser les activités Logistique pour la base de Bunia et le support Logistique
fourni aux autres bases :
— Commandes, transport, réception, stockage et distribution des médicaments, carburant et matériel
pour les programmes de Medair Bunia et les projets d'autres bases lorsque nécessaire.
- S'assurer que les procédures logistiques sont suivies (équipements, flotte, communications et
gestion de tous les stocks de Bunia).
—  Planifier les dépenses pour la semaine pour assurer un bon planning des besains et rapporter les
besoins au Responsable Logistique.
® Gestion des licences d’importation et achats ouverts pendant une année et avec paiement mensuels (loyer,
internet, téléphone, carburant, etc).
* Planifier et optimiser les sorties des véhicules et faire le suivi de la maintenance de la flotte. Faire le suivi mensuel
des consommations carburant des véhicules et générateurs.
Vérifier que les Budget Order Follow-up (BOF) de Bunia soient en accord avec celui de Goma.
Faire le suivi des entretiens des maisons et bureau 3 Bunia.
Faire le suivi de tous les éqguipements de la base de Bunia et mettre a jour I'Equipement Inventory List (EIL).
Collaborer avec responsable sécurité de la RDC dans la gestion et la prise de décision concernant la sécurité sur la
base de Bunia.
e Développer de bonnes relations avec les autorités tant civiles, sociales que militaires. Peut étre amené a
représenter Medair au Cluster Log ou d’'autres réunions.
®  Assumer une partie des responsabilités du Responsable Logistique en cas d’absence.
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® Responsable parc véhicule.

QUALIFICATION / =
SOUHAITABLE
EXPERIENCE FOSENTIEL
®  Formation en logistique,informatigue. ¢ Connaissance du travail
Qualification / Capacités o Diplémé de Fenseignement supérieur. humanitaire.
® 3 années d'expérience dans e domaine de la ® 5années d'expérience de travail
Logistique. Logistique.
L. X ®* Aumoins 1 année d’expérience dans le ® 2années d’expérience dans le
Expérience de travail secteur humanitaire. secteur humanitaire.
®  Expérience de gérer une équipe. ® Responsable achat.

Langues parlées Frangais, Swabili, Lingala Langues Locales, Anglais
®  Bonne utilisation Microsoft. ®  Microsoft PowerPoint.
*  Word, Excel & Qutlook. ® Programmation et utilisation
Informatique * Connaissance de la maintenance HF/VHF.
électrigue/générateur.
L * Connaissance de |a mécanique autos/motos.
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Le dossier doit comprendre :

laquelle vous mentionnez le numéro d’offre.

professionnelles (dont la plus récente) pour besoin de témoignage.
* Copie des diplémes et brevets des diverses formations suivi es.
® Copie des attestations des services rendus.
®  Une carte de demandeurs d’emplois délivrées par 'ONEM pour les sans emplois.
Les dossiers ne seront pas gardes, il est impossible de venir les réclamer aprés affichage des résultats,

® Une lettre d’une page (maximum) qui explique avec précision vos motivations pour travailler avec Medair dans

® UnCVa jour (maximum deux Pages) qui reléve les connaissances et expérience et reprenant trois références

Medair Congo encourage les candidatures féminines dont les qualifications professionnelles répondent aux
exigences du poste.

Avant de postuler

Veuillez-vous assurer que vous avez bien pris connaissance des :
1. Valeurs organisationnelles de Medair.
2. Tous les documents doivent contenir dans un dossier PDF,

3. Medair s’engage 3 assurer la protection des bénéficiaires, des bénévoles, du personnel et des partenaires,

particulier des enfants. C'est pourquoi nous n'employons pas de personnel dont nous pensons qu'il n'est pas

et en
apte a

travailler avec des enfants. Le personnel de Medair est tenu d'accorder le plus grand respect aux politigues de

redevabilité et aux meilleures pratigues de Medair et de s'y conformer.

NB :

- Seuls les candidats qui remplissent les conditions seront sélectionnés. R
- Lescandidatures locales seront privilégiées. /‘;‘Zﬁ—h?.\
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Veuillez suivre ce lien : httDS.//fOl‘ms.gle/DA]SLVDZr / IZ“% E.-_.ﬁ_ :f;’(}’
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formulaire et envoyer votre dossier au plus tard le 12/02/2024 3 16h00.
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Seul(e)s les candidat(e)s présélectionné(e)s seront contacté(e)s !
Les tests et entretiens auront lieu en Fevrier 2023, AN R ¥
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Medair ne demande aucun fonds pour le dépot des candidatures. Toute personne se présentant au nom de Medair et
demandant de I'argent a tout point du processus de recrutement n’est pas légitime.

Fait Goma, le 02/02/2024

—

le Ressources Humainei ajy




